CONSELHO ESTADUAL DE SAUDE DE MINAS GERAIS

PASSO A PASSO PARA ORGANIZACAO
DE CONFERENCIAS

| - Momento
Como organizar e realizar uma conferéncia

a) Definicdo de estrutura operacional (composicdo da comissédo organizadora,
coordenacao executiva) e sua periodicidade de trabalho (reunido). Defini¢cdes
de objetivos, publico (quantas pessoas), contetdos (tema), carga horaria, data
e local de realizacao.

b) Elaboracéo de projeto financeiro para custear despesas da conferéncia.
Identificacéo de parcerias e patrocinadores.

Il - Momento

- Construindo a metodologia;

- Elaboracgéo da proposta de metodologia;

- Objetivos;

- Tema;

- Pablico e planejamento de todos os passos da conferéncia,

- Regulamento da conferéncia;

- Etapas de preparacdo (municipal, regional, intermunicipais), definicdo de
grupos teméticos, coordenacdo de grupos tematicos, equipe de relatoria,
sistematizacdo, coordenacdo da plenaria de abertura e plenéria final,
distribuicdo de vagas por municipios, critérios para escolha de delegados
etc.;

- Decreto de convocacdo da conferéncia pelo governo do estado e/ou pelo

gestor do municipio;

- Reunido com os gestores para apresentar a proposta da conferéncia;

- Elaboracgéo do texto base;

- Oficio/ circular aos municipios solicitando posicdo da prefeitura sobre
realizacdo da conferéncia com data definida (anexar regulamento);

- Divulgagéo do calendario das conferéncias preparatorias;

- Editar texto base e enviar a grafica;

- Providenciar material grafico, camisetas, sacolas e outros.

[lI-Momento

- Plano de comunicacéao e divulgacao da conferéncia;

- Divulgacéo da conferéncia:
Meio de comunicacao (radio, jornais, TV), jornais (Assembleia Legislativa,
boletins das entidades parceiras);
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IV - Momento

- Realizando uma Conferéncia:

- Definir a programacé&o da conferéncia;

- Definir as comissbes de trabalho: recepcdo, hospedagem, alimentacéao,
transporte, saude, lazer e cultura, relatoria e sistematizacao;

- Cadastrar os participantes (inscrigcdo ou credenciamento);

- Definir o cerimonial de abertura;

- Coordenar o evento: mesa de abertura, plenéria inicial, discussées em grupo
(se houver) e plenaria final;

- Elaborar relatorios parciais e final.

REALIZACAO

1) O que é uma Conferéncia?

Uma conferéncia € um processo no qual as pessoas se reunem, discutem o0s
temas propostos, expondo diversos pontos de vista, deliberam coletivamente e,
a partir dos debates locais, escolhem representantes que levam adiante as
idéias que tenham a concordéancia de todos.

2) Por que realizar uma Conferéncia?

- Definir diretrizes para a politica publica integrada no campo da saude publica,
a partir da atuacao transversal e intersetorial dos varios atores envolvidos com
0 tema;

- Promover e ampliar a consciéncia sanitéria, politica e ambiental da populacdo
sobre os determinantes socioambientais num conceito ampliado de saude;

- Promover o debate social sobre o Sistema Unico de Saude, no sentido de
ampliar a participacédo da sociedade civil na perspectiva de construir propostas
e conhecimentos que assegurem a qualidade de vida e salude das populacdes
em seus territorios;

- ldentificar experiéncias positivas em execucdo e realizadas em contexto
participativo, considerando os diferentes recortes territoriais, referentes a saude
e as demandas da sociedade para o poder publico;

- Fortalecer iniciativas que promovam o0 exercicio da cidadania e a garantia do
direito a saude, estimulando a organizacao e consolidacao de redes nacionais
e internacionais, para troca de experiéncias e realizacdo de acbes conjuntas,
voltadas para melhoria da saide ambiental,

- Sensibilizar as populagdes para que constituam e ou tomem parte em
coletivos e instancias colegiadas que tratem de temas relacionados a saude
publica, de forma a disseminar informacdes, debater e decidir sobre politicas
de saude;

- Discutir a problematica de saude das populacbes do campo, cidade e das
florestas;
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- Ampliar a participacdo e discussdo da sociedade civil e do poder publico,
visando contribuir na formulacdo de politicas de saude ambiental no municipio,
estado e na esfera federal;

- As conferéncias municipais e ou regionais, devem eleger os delegados e
suplentes a Conferencia estadual; a conferéncia estadual, elege delegados
titulares e suplentes & Conferéncia Nacional.

- Eleger os delegados e suplentes a Conferencia Estadual.

3) Quem deve participar de uma Conferéncia?

Desse evento participardo representantes dos diversos segmentos da
sociedade civil, movimentos sociais, do campo, da cidade e da floresta;
trabalhadores formais e informais, associa¢cfes, sindicatos, federacdes e
confederacdes, centrais sindicais; setor empresarial,

- Sindicatos, federacdes, confederacBes, associacoes e cooperativas de
empresarios; entidades profissionais, académicas e de pesquisa;

- Organizac¢des n&o governamentais;

- Representantes do poder publico federal, estadual e municipal.

4) Prazos para realizacdo da conferéncia:

- As Conferéncias Municipais ou Regionais ocorreréo até o dia 15 de julho;

- As Conferéncias Estaduais ocorrerdo até o dia 30 de outubro;

- A etapa nacional da 152 Conferéncia Nacional de Saude ser& entre os dias 1
e 4 de dezembro de 2015.

5) Tema da 82 CESMG:
Tema: “Saude publica de qualidade para cuidar bem das pessoas: Direito do
Povo Brasileiro”

6) Como realizar uma Conferéncia?

O municipio ou regido devera eleger uma comissdo de organizacdo da
Conferéncia que podera ser composta por membros de diversas instituicées
representantes dos poderes publicos e sociedade civil, com a atribuicdo de
organizar e coordenar todo o processo da conferéncia municipal ou regional.

O poder publico local (prefeito ou secretarios) devera convocar todos 0s
setores para integrar a comissao organizadora municipal e/ou regional.

ETAPAS

ANTES

6.1) Antes da realizagéo da conferéncia:

- Estabelecer a estrutura que ira organizar a conferéncia e a coordenacao
executiva,
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- Definir data e local para realizacdo da conferéncia (auditorios, saldes de
festas, escolas, universidades);

- Elaborar e aprovar o Regimento Interno da Conferéncia (sera fornecido o
modelo pela comissdo organizadora estadual);

O regimento interno devera definir a metodologia de discussfes dos grupos;

- Definir estratégia de mobilizagdo do publico alvo, realizando visitas aos trés
segmentos: setor governamental, setor empresarial (urbano e rural) e ONGs e
movimentos sociais (sindicatos, associagdes em geral e outros);

- Divulgar a conferéncia através de meios de comunicacgéo local, como: radio,
carros de som etc.;

- Viabilizar alimentacdo aos participantes no dia da conferéncia (sera realizada
em um dia);

- Fazer lista de autoridades que fardo abertura do evento;

- Viabilizar as inscric6es dos participantes (Ficha de inscri¢cao);

- Ler o texto base fornecido pela comissdo organizadora estadual, antes da
conferéncia local;

- Providenciar equipamentos audiovisuais necessarios: projetor, tv, som,
computador, material para os participantes (pasta, papel, caneta, crachas),
certificados de participacdo e cerimonial (distribuicdo dos materiais,
identificacdo das autoridades, atendimento a imprensa, solenidade de
abertura).

6.2. Elaboracdo de um projeto para assegurar os gastos da Conferéncia —
Considerar: niumero de participantes, quantidade de dias, deslocamento dos
participantes, hospedagem, alimentagdo, um kit participante (sacola, bloco de
anotacdes, caneta, caneca, camiseta, caderno de texto) aluguel do espaco, e
som se necessario (anexo modelo de projeto de captacdo de recursos).

DURANTE
7) Durante a conferéncia

a) Providenciar secretaria para: receber os participantes, realizar novas
inscricdes no dia do evento, entregar os crachas dos inscritos, (distribuir pastas
contendo blocos para anotacdo e caneta), pegar assinatura na lista de
presencga (muito importante);

b) Iniciar trabalhos da plenaria:

- Fazer abertura oficial — rapida e simples

- Incluir na cerimdnia de abertura o representante da Comissédo Organizadora
Estadual;

- Fazer leitura do Regimento Interno;
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- Apresentagcdo da coordenacdo dos trabalhos a ser feita pelo Secretario de
Saude ou pessoa designada por ele, com bastante antecedéncia.

Esta pessoa devera ter as seguintes caracteristicas: objetividade, capacidade
de ordenar as discussdes, lideranca, conhecimento dos procedimentos da
conferéncia;

- Apresentacao do representante da Comissao Organizadora Estadual;

- Palestra de abertura, com no maximo meia hora de duracdo, a ser feita pelo
secretario de meio ambiente do municipio, representante da Comissdo
Organizadora Estadual, ou Especialista no Tema, com o objetivo de esclarecer
sobre os assuntos a serem debatidos durante a conferéncia e sobre o processo
da conferéncia;

c) Dividir a plenaria em grupos (dependendo da quantidade de pessoas fazer a
distribuicdo equitativa nos grupos, orientando o que cada grupo deve discutir e
orientar sobre o horario);

- Nomear um coordenador e relator para cada grupo (pode ser a mesma
pessoa);
- Orientar sobre como apresentar propostas de resolugdes (ver regimento
interno);

Intervalo para almoco

d) Retornar os trabalhos da plenaria para aprovacdo das propostas de
resolucdes dos grupos:

- Serdo apresentadas as propostas por grupo, € uma a uma sera submetida a
plenaria para aprovacao;
- Fazer alterac6es no documento-base;

e) Realizar a eleicdo dos delegados:

- Apresentar a plenaria o numero total de participantes e quantos serdo
escolhidos por segmento, observando o0s percentuais de cada segmento,
sendo que um segmento ndo substitui 0 outro para preencher o niumero de
vagas;

- Dividir a plenéria em trés grupos para a eleicdo dos delegados;

- Observar os 30% de género na eleigéo;

- Elaborar a ata da eleicao dos delegados e suplentes;

f) Fazer o encerramento da conferéncia (pode ser informal, somente
agradecendo a participacéo de todos etc.);
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DEPOIS

8) Depois da conferéncia

a) Organizar toda a documentacao - ata, relacdo de presenca, fichas dos (as)
delegados (as) eleitos (as) propostas aprovadas - e encaminhar para

coordenacao estadual da conferéncia estadual,

b) Organizar os arquivos e fazer a memaria da primeira conferéncia municipal
ou regional de saude;

c) Encaminhar as propostas aprovadas para Camara Municipal.

Duavidas?

Entre em contato:
ces@saude.mg.gov.br
(31) 3215 - 7208/7209/7210
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